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FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN /
KAYIT

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Naklen gelen personeller, nakil strekli gorev
yollugu talebi i¢in dilekge ve ekli belgeleri
(atama onay1, goreve baslama yazisi, aile
yolluk bildirimi, aile durum bildirimi, personel
nakil formu) birimimize teslim ederler.

Naklen atamast yapilan
personel siirekli gorev yollugu
Odemesi icin dilekge ve eklerin
talep edilmesi.

Fiziksel evrak

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Birimimize
gelen belgeler
eksiksiz ve
dogrumu?

Siirekli gorev yollugu 6demesi
icin teslim edilen dilekge ve ekli
belgelerin kontrol edilmesi

Kontrol edilen belgelerde hata /
eksik var ise iade -edilerek
diizeltmelerin  yapilmas1 ve
eksik belgelerin tamamlanmasi
saglanir.

Fiziksel Evrak

Harcama Yetkilisi

Ilgili personel tarafindan siirekli gorev

Siirekli Gorev

gorevlisinin onayma gonderilir.

Gergeklestirme yollugu hesaplanr_na51 yap11ara1.< nakil 6245 Sayili Harcirah Kanunu | yollugu bildirim

Gorevlisi gelen personel ile gergeklestirme formu

Mutemet gorevlisine imzalatilir.

Harcama Yetkilisi A 4

Gergeklestirme M YS uygulgmasmdan harcama Harcama Yo6netim Sistemi qucama . .

Gorevlisi talimat1 belgesi olusturulur. Harcama (MYS) Yonetim Sistemi
talimati belgesi gerceklestirme (MYS)

Mutemet

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Gergeklestir
me Gorevlisi
onayladi m1?

EVET v

HAYIR

MYS iizerinden Gergeklestirme
gorevlisi tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya hata /
eksik var ise iade edilir.

Ilgili personel tarafindan hatalar
dizeltilerek MYS (zerinden
ger¢. Gorevlisine gonderilir.

Harcama
Yonetim Sistemi
(MYS)

5070 sayih Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda *"Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Y dnetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.
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Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

‘

Onay1 veren Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisine gonderir.

Y

MYS lzerinden Gergeklestirme
Gorevlisi Harcama Yetkilisine
gonderir.

Harcama
Yonetim Sistemi
(MYS)

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi

MYS  (zerinden  Harcama
yetkilisi kontrol ederek onaylar
veya hata /eksik varsa iade eder.

Onayladi n?

Harcama

Gergeklestirme . - . .
Gt’)rgvlisis llgili personel tarafindan hata / Yonetim Sistemi
eksik var ise dizeltilerek MYS | (MYS)
Mutemet Uzerinden Gerg. Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine tekrar
gonderilir.
Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme MYS uygl{lamasmdan OE.B Harcama  Yonetim  Sistemi qucama . .
Gorevlisi olusturulur. OEB gergeklestirme (MYS) Yonetim Sistemi
gorevlisinin onayina gonderilir. (MYS)
Mutemet

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Gergeklestirme
Gorevlisi Onayladi

MYS (zerinden gerc. Gorl.
Tarafindan kontrol edilerek
onaylanir veya hata / eksik
varsa iade edilir.

mi1?

EVET l

Ilgili personel tarafindan hata /
eksik dizeltilerek MYS
Uzerinden gerc. Gorl. Tekrar
gonderilir.

Harcama
Yonetim Sistemi
(MYS)

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Onay1 veren Gergeklestirme
gorevlisi harcama yetKilisine
gonderir.

MYS iizerinden gergeklestirme
gorevlisi tarafindan harcama
yetkilisine gonderilir.

Harcama
Yonetim Sistemi
(MYS)

Harcama Yetkilisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

Mutemet

Harcama Yetkilisi

MYS (zerinden Harc. Yetk.
Tarafindan kontrol edilerek
onaylanir veya hata varsa iade
edilir.

Onayladi m1?

[lgili personel tarafindan gerekli
diizeltmeler yapilir

Harcama
Yonetim Sistemi
(MYS)

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda *"Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Y dnetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.
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Harcama Yetkilisi L
[
Gergeklestirme l Onaylanan belgelerin | Harcama
Gorevlisi imzalanmak tizere ¢iktilar1 | YOnetim Sistemi
Mutemet MYS’den 6deme emri belgesi almir. (MYS)
ciktilarmin alinmasi.
Harcama Yetkilisi v
. OEB gerceklestirme gorevlisi ve Gergeklestirme  gorevlisi  ve
Gergeklestirme AR ) . - L
Gorevlisi harcama yetklhsmce 1slak imza ile harcama yetkilisince evraklar | Fiziki Belge
imzalanir. imzalanir.
Mutemet
Harcama Yetkilisi Jv' .
Imzalanan 6deme emri belgesi llgili  personel — tarafindan
Gergeklestirme o . g . imzalanan OEB ile ekleri Eiziki Belge
Gorevlisi miihtirlenerek SGDB na tutanak ile tutanak ile SGDB’na teslim g
teslim edilir. edilir.
Mutemet
Harcama Yetkilisi X
Gereeklesti . . Tahakkuk biriminde kalan
Ggrr(éf/li:is frme Evraklarin birer sureti evraklar arsivlenmek iizere | Fiziki Belge
dosyalanir. dosyasina takilir.
Mutemet

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda *"Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Y dnetim Sistemi (KDYS)" Uizerinden takip edilmelidir.



